HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG SỔ ĐIỂM ĐIỆN TỬ:
1) VÀO TRANG WEB CỦA NHÀ TRƯỜNG:
ĐỊA CHỈ TRANG WEB: tk-thcsquangtrung.haiduong.edu.vn 

nhập vào ô địa chỉ:  (gõ vào phần khoanh tròn)
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2) ĐỔI MẬT KHẨU CỦA GIÁO VIÊN:
B1: Click vào menu Hệ thống
B2: Click vào Đổi mật khẩu truy cập 

B3: Click vào 3. Đổi mật khẩu cho tài khoản giáo viên. 

B4: Ở ô Họ và tên  nhập tên của mình vào. Ví dụ: Nguyễn Thị Thắng
B5: Ở ô Mật khẩu cũ  nhập mật khẩu là 123

B6: Ở ô Mật khẩu mới và Nhập lại mật khẩu mới  nhập mật khẩu mới mà mình muốn đổi.

B7:  Click vào Đổi mật khẩu   là hoàn thành xong việc đổi mật khẩu
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3) IN SỔ ĐIỂM CÁ NHÂN:

B1: Click vào menu Học sinh
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B2: Click vào Kì 1 ở menu Điểm chi tiết.
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B3: Click vào môn mình dạy sau đó Click vào  nút Xem điểm ở phía cuối trang
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B4: Click vào nút In sổ điểm cá nhân (ở bên cạnh nút xem điểm)
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Sau đó trang web sẽ xuất ra một file Word để in ra Sổ điểm cá nhân.
4) NHẬP ĐIỂM:
B1: 

+ Vào nút: Học sinh
B2: 

Ở  menu Điểm chi tiết
+ Muốn nhập điểm HK1 thì bấm vào nút Kì 1
   Muốn nhập điểm HK2 thì bấm vào nút Kì 2
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B3: 

 Sau đó bấm chọn lớp cần nhập điểm 
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B4: 

Chọn môn học cần nhập điểm (ở cuối trang). Ví dụ môn  Sinh
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B5: 

 Nhập xong bấm vào nút: Lưu điểm
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5) KIỂM DIỆN SĨ SỐ:
B1: 

- Từ trang chủ nhấp vào: Học sinh

- Sau đó nhấp vào: Kiểm diện.
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B2: 

- Sau đó chọn lớp. Ví dụ lớp 9A. 
- Sau đó bấm vào nút Chọn lớp
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B3: 

- Chọn tháng muốn kiểm diện: Ví dụ muốn để kiểm diện tháng 9 thì bấm vào T09 sau đó bấm vào nút Kiểm diện tháng 09 
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B43: 
- Đăng nhập bằng tên và mật khẩu của GVCN và tiến hành kiểm diện 

- Sau khi kiểm diện xong chú ý Lưu dữ liệu (nút ở gần cuối trang)
6- XẾP HẠNH KIỂM:

B1: 

- Từ trang chủ nhấp vào: Học sinh

- Sau đó nhấp vào nút : Hạnh kiểm (gần nút Sổ liên lạc)
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- Chọn khối, lớp cần xếp hạnh kiểm sau đó bấm vào nút : Xếp hạnh kiểm
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B2:
- Đăng nhập bằng tên và mật khẩu của GVCN
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B3:
- Sau khi làm xong chú ý Lưu dữ liệu (nút ở gần cuối trang)
7- ĐĂNG KÍ GIẢNG DẠY VÀ IN ĐKGD
B1. Click vào menu Giáo viên
B2. Click vào Đăng kí  (mục Đăng kí giảng dạy)
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B3. Đăng nhập bằng tài khoản của giáo viên.

B4. Làm theo các hướng dẫn trên website để thực hiện đăng kí cho môn đã chọn. 
Ví dụ muốn đăng kí cho môn Toán lớp 9 các tiết sau
	Thứ ngày
	Tiết trong ngày
	Lớp
	Môn
	Tiết PPCT
	Tên đề bài
	

	Ba, 27/8
	1
	9A
	Đại số
	3
	……
	

	Ba, 27/8
	3
	9B
	Đại số
	3
	……..
	

	Ba, 27/8
	4
	9C
	Đại số
	3
	…….
	

	Tư, 28/8
	2
	9A
	Hình học
	2
	……
	

	Tư, 28/8
	4
	9A
	Hình học
	2
	……..
	


Ta làm như sau:
- Chọn môn:Đại số, lớp 9, từ tiết (chọn các tiết cần đăng kí) sau đó ấn Chấp nhận
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- Màn hình hiện ra như sau:
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- Bấm vào nút Chọn  ở đầu dòng của Tiết 3
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- Cần chỉnh sửa, bổ sung hay xóa bớt dụng cụ ta làm ở ô này

- Chọn ngày dạy: Bấm vào đây và chọn ngày dạy Tiết 3 ĐS 9

  Sau đó bấm chọn ngày 27/8 trên lịch:
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- Chọn Tiết 1 lớp A buổi Sáng (nếu là lớp 6,7 thì chọn buổi Chiều)
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· Sau đó bấm nút Đăng kí giảng dạy  (bước 5) là xong lớp 9A
· Vì còn 2 lớp 9B và 9C cũng dạy tiết này nên ta làm tiếp từ bước 4: Chọn ngày dạy, tiết 3 lớp B buổi Sáng rồi ấn Đăng kí giảng dạy 
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· Sau đó chọn tiết 4 lớp C buổi Sáng nút Đăng kí giảng dạy  
[image: image24.png]: 5 tiét

Séng v| Tai phong bo mon

Thit ba : 27/08/2013 phai da
Budc 4: Chon ngay day : [27/08/2013| ¢ Tiét : [4 v| « Lép : [C v| « Budi :

Burée 5: Bam mit: [Dang ki giang day | | X6a dang ki | [Tim kiém va xéa dang ki





Làm như trên là đã đăng kí xong 3 tiết Đại số ở lớp 9A,B,C
Giờ muốn đăng kí tiếp 2 tiết Hình ta làm lại từ bước 1: Chọn môn Hình học, nhập lớp 9, tiết từ .. đến…, .Chấp nhận
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- Bấm vào nút Chọn  ở đầu dòng của Tiết 2
- Sau đó chỉnh sửa dụng cụ cần dùng rồi làm tương tự như với Tiết 3 Đại số 
- IN ĐĂNG KÍ GIẢNG DẠY
B1: Sau khi lên ĐKGD xong muốn in ta bấm vào nút Xem và in
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B2: Chọn đúng tuần thực dạy/Tên giáo viên/Chọn ngày đầu tuần đến Ngày cuối tuần.
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B3: Click vào Xem trước
B4:. Click vào In đăng kí giảng dạy
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