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KẾ HOẠCH

Tổ chức hội nghị cán bộ viên chức năm học 2013-2014


I - MỤC ĐÍCH

Phát huy quyền làm chủ, năng lực sáng tạo của cán bộ viên chức trong quá trình tổ chức thực hiện nhiệm vụ.

Xây dựng kế hoạch năm học, các phong trào thi đua, phát huy sức sáng tạo của tập thể, nhằm làm cho mỗi cá nhân tập trung trí tuệ xây dựng nhà trường thành một tập thể hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ.

II - YÊU CẦU

Hội nghị viên chức phải tiến hành thực sự dân chủ, đoàn kết thiết thực, đảm bảo nội dung đã quy định tại nghị định 71/1998-NĐ-CP của chính phủ và công văn số 987/HĐLT/SGD-CĐN ngày 7/9/2011 của SGD và CĐGD tỉnh Hải Dương; Hướng dẫn số 03/HD-LN ngày 18/9/2013 của PGD và CĐGD huyện Tứ Kỳ.
Đảm bảo trang trọng, nguyên tắc, có tổ chức, dân chủ, long trọng

III. NỘI DUNG

3.1 Chuẩn bị

- Tập hợp cấp uỷ, LĐMR thống nhất chủ chương, mục tiêu, nội dung, phân công công việc-lên kế hoạch chuẩn bị cho hội nghị viên chức.

- Ban giám hiệu chuẩn bị báo cáo kết quả năm học trước, kế hoạch năm học này, quy chế làm việc của nhà trường.

- BCH công đoàn chuẩn bị: Báo cáo tổng kết phong trào thi đua năm học 2012-2013, dự kiến mục tiêu phong trào thi đua và các cuộc vận động lớn trong ngành; hướng dẫn BTTND viết báo cáo; xây dựng tiêu chí thi đua.

- Kế toán chuẩn bị: Báo cáo công tác tài chính từ quý 1 đến thời điểm hội nghị về thu, chi ngân sách và dự kiến cho tháng tiếp theo của năm 2013.

- Đ/c Nga điều hành tổ chức phần ban đầu.

- Đ/c Tiến chuẩn bị tham luận về công tác chuyên môn;

- Đ/c Xuân tham gia ý kiến giáo dục đạo đức học sinh, quyền trẻ em

- Đ/c Anh viết giấy mời khách làm một số công việc khác khi được phân công.

- Các đồng chí: Công (TT), Văn, Đức, Thư, Giang TV chuẩn bị phòng hội nghị

- Đ/c Nga, Hoài, Huy, H.Vân  chuẩn bị phần thưởng

- Đ/c Huy, Tiến,  chuẩn bị các quyết định khen thưởng.

- Đ/c Tiến, Thảo lắp máy chiếu.

- Tiếp nước hội nghị: Đ/c Hoài; Thảo; Anh
- Phục vụ phần phát thưởng, giấy khen: Đ/c Hoài (TT), Thảo

- Ban thư ký ghi biên bản đ/c Xuân, ghi nghị quyết đ/c Trang.

- Đ/c Tiến chuyển văn bản hội nghị lên powerpoint và đưa dự thảo kế hoạch lên trang website của trường để giáo viên xem và cho ý kiến.

- Trang phục: Nam áo trắng đeo cà vạt; nữ áo dài truyền thống

IV- CÁC BƯỚC TIẾN HÀNH

4.1 Ở tổ

- Tiến hành thảo luận ở tổ: Tổng kết việc thực hiện nhiệm vụ ở tổ, đề ra phương hướng nhiệm vụ của tổ, đăng ký thi đua cá nhân.

- Thảo luận văn bản dự thảo kế hoạch năm học của hiệu trưởng.

- Thời gian: 10/10/2013

- Ghi biên bản gửi về HT hoặc CTCĐ.

4.2 Ở trường

-  Hiệu trưởng, chủ tịch công đoàn căn cứ biên bản tổ gửi lên hoàn chỉnh báo cáo trước khi trình hội nghị.

- Đôn đốc các bộ phận hoàn tất mọi công việc chuẩn bị cho hội nghị.

4.3 Chương trình hội nghị:
a) Phân công nhiệm vụ trong hội nghị:
- Công tác tổ chức ban đầu: Đ/c Nga

- Đoàn chủ tịch điều hành hội nghị: Gồm HT, CTCĐ, Đ/c Nga.

- Thư ký hội nghị: Đ/c Xuân, Trang
b) Chương trình hội nghị:
- Tuyên bố lí do, giới thiệu đại biểu.

- Hiệu trưởng đọc báo cáo kế hoạch năm học; báo cáo về 3 công khai 

- Đ/c Hoài đọc báo cáo công tác tài chính từ quý 1 đến thời điểm hội nghị về thu, chi ngân sách và dự kiến cho tháng tiếp theo của năm 2013; làm hồ sơ chi cho hội nghị theo quy định.

- CTCĐ đọc báo cáo tổng kết phong trào thi đua, dự kiến nội dung mục tiêu của phong trào thi đua năm học 2013-2014.

- Trưởng ban thanh tra nhân dân đọc báo cáo công tác thanh tra năm học trước và phương hướng thanh tra năm học này.

- Các ý kiến tham luận.

- Công bố quyết định khen thưởng.

- Hiệu trưởng giải trình các kiến nghị, kết luận các ý kiến.

- Biểu quyết chỉ tiêu lớn.

- Phát biểu ý kiến của đại biểu cấp trên

- Thư ký thông qua nghị quyết hội nghị: Đ/c Xuân

- Ký cam kết trách nhiệm: HT, CTCĐ

V. THỜI GIAN ĐỊA ĐIỂM HỘI NGHỊ

- Thời gian: 7h30' ngày 15/10/2013

- Địa điểm: Hội trường UBND xã

	
	Hiệu trưởng

                 Nguyễn Hữu Điệp


